プログラミングI･TIPS

1. Windows95の操作について
· Windows95を終了するには?
画面の左下のスタートボタン [image: image1.png]


 から、「Windowsの終了」を選び、「はい」をクリックする。


[image: image2.wmf]
· 場所が指定されたフォルダ(例えば　G:\kagawa\Prog1)を開くには?
画面の左上の「マイ コンピュータ」[image: image3.png]


から、順に 「G:」、「kagawa」、

「Prog1」のアイコンをダブルクリック(素早く連続してクリック)する。

[image: image4.wmf] （このムービーでは「別のフォルダを開くときに新しいウインドウを作らない」設定になっています。）

· 場所が指定されたコマンド(例えば 
C:\Program Files\AlMail32\Almsetup.exe)を実行するには?
画面の左上の「マイ コンピュータ」[image: image5.png]


から、順に 「C:」、「Program  Files」、「AlMail32」、「Almsetup.exe」のアイコンをダブルクリックする。


[image: image6.wmf]
· ファイルのコピーをするには?                          
(例: C:\My Documents\foo.txtをA:\にコピーする。)
コピー元とコピー先のフォルダを開いて、コピー元の「foo.txt」のアイコンをコピー先のフォルダまでドラッグし(マウスのボタンを押したまま、マウスを動かしてアイコンを引きずり)、ドロップする(マウスのボタンを離す)。


[image: image7.wmf]
同じ操作でも、この例のようにドライブが異なる(A:とC:)とコピーになり、ドライブが同じだと移動になる。

· ファイルの移動をするには? (例: C:\My Documents\foo.txtをA:に移動する。) 

上記のファイルのコピーとほとんど同じだが、マウスの右ボタンを使ってドラッグする。ドロップしたあとメニューが現れるので「ここに移動」を選ぶ。


[image: image8.wmf]
ショートカットも同様の操作で作成できる。

· 画面のコピーを取って、ファイルに保存するには?
画面全体のコピーを取るには 「PrintScreenキー」、(東芝ノートPCの場合は　「Fnキー」+「Insキー」, 98の場合は「COPYキー」)を押す。またアクティブなウインドウだけのコピーを取るには、「Altキー」+ 「PrintScreenキー」、(東芝ノートPCの場合は「Altキー」+「Fnキー」+「Delキー」, 98の場合は, 「GRPHキー」+「COPYキー」)を押す。

これで、クリップボードというところに画面のデータが取り込まれる。以降は下記の「ペーストの操作」参照
2. Netscapeの操作について
· 現在閲覧中のページを任意のフォルダ(例えば C:\My Documents)にセーブ(保存)するには? 
「ファイル」 -> 「名前をつけて保存」

[image: image9.wmf]
· リンクの内容を任意のフォルダ(例えば C:\My Documents)にセーブするには?
リンクの上で右クリックする(マウスの右ボタンを押す)。 メニューが出てくるので「リンクを名前をつけて保存」を選ぶ。


[image: image10.wmf]
· 現在閲覧中のページを印刷するには?
「ファイル」 -> 「印刷」
必要なら「プリンタ名」を選ぶ。
3. エディタ(秀丸、メモ帳など)の操作について
· 既存のテキストファイル(例えば C:\My Documents\index.html)を開いて、内容を見るには?
「ファイル」-> 「開く」

· 既存のテキストファイル(例えば C:\My Documents\index.html)を開いて、内容を修正して上書き保存するには?
「ファイル」 -> 「上書き保存」 

· 新しいファイルを作成して任意のフォルダ(例えば、C:\My Documents)に名前をつけて保存するには?
「ファイル」 -> 「新規作成」 

内容を入力したら「ファイル」 -> 「名前をつけて保存」

· カット･コピー･ペーストの操作をするには?
カット･コピーをする前に、マウスで範囲を指定しておく。

カット   -- 「編集」->「切り取り」または Ctrl-x

コピー   -- 「編集」->「コピー」  または Ctrl-c 

ペースト -- 「編集」->［貼り付け」または Ctrl-v

カット･コピーしたデータは、クリップボードというところに、一時保存される。


[image: image11.wmf]
このムービーでは、Netscapeの画面からエディタの画面にコピー･ペーストしている。
· 操作のやり直し(undo)をするには?
「編集」->「元に戻す」または Ctrl-z 
[image: image12.wmf] このムービーでは、ファイルの一部をカットした後、やり直しをしている。
4. Microsoft Wordの操作について
· 文書を作成して保存あるいは印刷するには?
フォルダを表示しているウインドウで右クリック、「新規作成」－＞「Microsoft Word 文書」を選ぶ。
[image: image13.wmf]
または、「スタート」->「プログラム」->「Microsoft Word」
[image: image14.wmf]
保存･印刷の方法は Netscapeや メモ帳と同様。
· センタリング･箇条書きなどをするには?
のどれかのボタンを使う

· フォントの種類や大きさ、色を変えるには?
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を使う。
· 文書中に画像データなどを貼り付けるには?
· クリップアートは「挿入」->「図」->「クリップアート」

· ファイルは「挿入」->「図」->「ファイルから」

· 図形は「挿入」->「図」->「オートシェイプ」

· ワードアートは「挿入」->「図」->「ワードアート」

· クリップボードに入っている絵は、文字と同様、「編集」->「貼り付け」で良い。
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